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	泸县华油天然气有限公司2022年面向社会公开招聘员工岗位表

	招聘
单位
	招聘岗位
	学历
	年龄
	专业
	任职要求
	岗位职责
	备注

	
	名称
	人数
	
	
	
	
	
	

	泸县华油天然气有限公司
	综合办综合管理
	1
	本科及以上学历
	35周岁及以下
	管理类、经济学等相关专业
	1.具有1年以上相关岗位工作经历及管理经历；
2.熟悉党和国家的方针政策、法律法规和有关规章制度，熟悉综合管理等相关政策、法令法规；
3.具有较好的执行力，积极履行岗位职责，能熟练处理文书工作、行政及后勤管理等工作，熟悉计算机基本操作；
4.具有较好的计划总结能力，语言表达能力和应用文写作水平；
5.身体健康，工作责任心强。
	1. 宣贯、执行国家安全生产法律法规、本企业安全生产规章制度；
2.负责本单位文书资料收发、登记、传递、督办及保密工作；
3.协助做好对外联络、接待、办公设备管理等工作；
4.做好内勤和会议服务工作；
5.协助做好来信来访的登记、接待、处理和回复工作；
6.负责精神文明、企业文化建设的推进和日常工作。
	公司可根据需要调剂到其岗位工作

	泸县华油天然气有限公司
	抢险维修管理
	1
	中专及以上学历
	45周岁及以下
	工程施工类专业
	1.具有5年工程施工类相关工作经验；
2.熟悉党和国家的方针政策、法律法规和有关规章制度，熟悉工程施工管理、安全管理、消防管理等相关政策、法令法规；
3.具有较好的执行力，积极履行岗位职责，掌握维修保养、消防管理、工程建设施工等专业知识，熟悉计算机基本操作；
4.服从公司安排，有较强的服务意识，能吃苦耐劳、工作责任心强，具有良好的职业素养；
	1、宣贯、执行国家、地方和本企业等发布的燃气生产法律法规和相关制度。
2、负责本岗位业务范围内的QHSE管理工作。
3、负责用户燃气故障报修现场初期处理工作。
4、负责燃气管网及附属设施设备维修保养工作。
5、参加岗位安全知识和技术培训。
6、参加突发事故现场应急抢险救援和现场监护工作。
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